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	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     1.1. Рабочая программа учебной дисциплины Информационные технологии в юридической деятельности является частью основной образовательной программы составленной в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта по специальности 40.02.04 Юриспруденция (направленность: юрист в социальной сфере), утвержденного приказом Минпросвещения России от 27 октября 2023 г. N 798.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	     1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: Общепрофессиональные дисциплины  

     1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 


Код

ПК, ОК

Умения

Знания

ОК 01
ОК 02
Выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы, определять необходимые ресурсы.
Основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте.
Определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; 
Номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; 
выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; 
приемы структурирования информации; 
оформлять результаты поиска, применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; 
формат оформления результатов поиска информации, современные средства и устройства информатизации; 
использовать современное программное обеспечение; использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач.
порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности в том числе с использованием цифровых средств.


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
Вид учебной работы
Объем часов
Максимальная учебная нагрузка (всего)
100
Аудиторная учебная работа (обязательные учебные занятия) (всего)
100
лекции
22
в том числе в форме практической подготовки
12
лабораторные занятия 
78
в том числе в форме практической подготовки
36
Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающегося (всего)
–
Промежуточная аттестация
Дифференцированный зачёт



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем, акад. ч / 
в том числе 
в форме практической подготовки, акад. ч
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности.
	64
	

	Тема 1.1. Обработка текстовой информации в MS Word
	Содержание
	
	ОК 01, ОК 02

	
	Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного обеспечения. Создание, редактирование и форматирование документов, подготовка к печати. Создание текстовых документов сложной структуры.

Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, списка иллюстраций (практическая подготовка).
	2
	

	
	В том числе практических занятий и лабораторных работ
	12
	

	
	Лабораторное занятие №1. Подготовка текста к печати. Форматирование текста, вставка номеров страниц, колонтитулов, проверка правописания, предварительный просмотр документа (практическая подготовка).
	12
	

	Тема 1.2. Технология использования электронных таблиц. 
	Содержание 
	
	ОК 01, ОК 02

	
	1. Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчёты, использование функций. Обработка данных (практическая подготовка). 
	2
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	12
	

	
	Лабораторное занятие №2. Создание и редактирование таблиц: формул, использование математических, статистических и финансовых функций.

Построение диаграмм. Обработка данных (практическая подготовка). 
	12
	

	Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности. 
	36
	

	Тема 2.1. Справочно-правовые системы как средство поиска юридической информации. Общая характеристика справочно-правовой системы «КонсультантПлюс»
	Содержание 
	
	ОК 01, ОК 02

	
	1. Понятие и свойства справочно-правовой системы. Поиск юридической информации в справочно-правовых системах. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»: интерфейс программы, основные приёмы работы (практическая подготовка). 
	2
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	8
	

	
	Лабораторное занятие №.3. Работа со справочно-правовой системой «КонсультантПлюс» (практическая подготовка).
	8
	

	Тема №2.2. Общая характеристика справочно-правовой системы «Гарант»
	Содержание 
	
	ОК 01, ОК 02

	
	1. Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс программы, основные приёмы работы (практическая подготовка). 
	2
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	8
	

	
	Лабораторное занятие №4. Работа со справочно-правовой системой «Гарант» (практическая подготовка).
	8
	

	Тема №2.3. Общая характеристика справочно-правовой системы «Кодекс»
	Содержание 
	
	ОК 01, ОК 02

	
	1. Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, основные приёмы работы (практическая подготовка). 
	2
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	8
	

	
	Лабораторное занятие №5. Работа со справочно-правовой системой «Кодекс» (практическая подготовка).
	8
	

	Тема №2.4. Интегрированный полнотекстовый банк правовой информации «Законодательство России»
	Содержание 
	
	ОК 01, ОК 02

	
	1. Интегрированный банк «Законодательство России»: основные приёмы работы (практическая подготовка). 
	–
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	6
	

	
	Лабораторное занятие №6. Работа с интегрированным банком «Законодательство России» (практическая подготовка). 
	6
	

	Промежуточная аттестация Дифференцированный зачёт
	–
	

	Всего:
	100
	


	

	
	
	
	
	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Материально-техническое обеспечение


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	№ и наименование аудитории
Кол-во раб. мест
Перечень основного оборудования
Лаборатории
Лаборатория информатики и информационного-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности 217 (УК 1)
10
"Столы и стулья на 10 посадочных мест; доска передвижная, поворотная; системные блоки с монитором. Лицензионное программное обеспечение. Операционная система Windows XP;
Антивирус Касперского 6; Microsoft Office (Word, Excel, Access, PowerPoint) 2010 Professional;
Adobe Acrobat Reader; Архиватор 7-Zip; Браузер Internet Explorer, Google Chrome; Система контроля знаний Аст-тестер 4.3; 1C Предприятие 8; Справочно-правовые системы Консультант, Гарант; Microsoft Virtual PC; Виртуальные обучающие комплексы 1С по физике, химии, обществознанию; Виртуальные машины с MS SQL Server, CMS Joomla, Windows Server, Linux Debian и др.. 
"
Лаборатория информационных технологий в профессиональной деятельности 215 (УК 1)
25
Столы и стулья на 25 посадочных мест; доска передвижная, поворотная; системные блоки с монитором; мультимедийный проектор, проекционный экран. Лицензионное программное обеспечение Операционная система Windows XP; Антивирус Касперского 6; Microsoft Office (Word, Excel, Access, PowerPoint) 2010 Professional; Adobe Acrobat Reader; Архиватор 7-Zip; Браузер Internet Explorer, Google Chrome; Система контроля знаний Аст-тестер 4.3; 1C Предприятие 8; Справочно-правовые системы Консультант, Гарант; Microsoft Virtual PC; Microsoft Project 2010; Microsoft Office Visio 2010;Система контроля знаний Аст-тестер 4.3. Виртуальные машины с MS SQL Server, CMS Joomla, Windows Server, Linux Debian и др..

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Информационное обеспечение обучения


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основная учебная литература
1. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451183. 
2. Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 390 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451184. 
3. Омельченко, В. П. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Омельченко В. П., Демидова А. А. - М. : ГЭОТАР-Медиа, 2019. - 432 с.- http://www.medcollegelib.ru/book/ISBN9785970450352.html.
Дополнительная учебная литература
4. Кузнецов П. У., Стрельцов А. А., Морозов А. В., Ниесов В. А., Волков Ю. В., Соколов Ю. Н., Паршуков М. И. Информационные технологии в юридической деятельности. [Электронный ресурс]:Учебник Для СПО. - Москва: Издательство Юрайт, 2019. - 325 – Режим доступа: https://urait.ru/bcode/442211.
5. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451935. 
6. Серова Г. А. Информационные технологии в юридической деятельности. [Электронный ресурс]:Учебное пособие. - Москва: ООО "Научно-издательский центр ИНФРА-М", 2021. - 241 – Режим доступа: https://znanium.com/catalog/product/1199884.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ  ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Возможности приложений MS Office: www.office.microsoft.com/ru-ru
- Информатика и информационные технологии: web-конспект.: http://www.junior.ru/wwwexam
- Электронный учебник «Лекции по информатике»: http://smitu.cef.spbstu.ru/for_students/infor_ka_posobiya.htm


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ



	
	
	Результаты обучения
Критерии оценки

Методы оценки

Знает основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте. Знает номенклатуру информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации, современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности в том числе с использованием цифровых средств.

Глубокое и прочное усвоение программного материала курса, исчерпывающее, последовательное, чёткое и логически стройное его изложение, демонстрация тесной связи теории с практикой, отсутствие затруднений при решении задач, при ответах на вопросы, отсутствие затруднений при видоизменении заданий, правильное обоснование принятых решений.

Проведение фронтального опроса, оценка результатов выполнения практической работы, экспертное наблюдение за ходом выполнения практической работы, промежуточная аттестация.

Умеет выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы, определять необходимые ресурсы. Умеет определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска, применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение; использовать различные цифровые средства для решения профессиональных задач.

Глубокое и прочное усвоение программного материала курса, исчерпывающее, последовательное, чёткое и логически стройное его изложение, демонстрация тесной связи теории с практикой, отсутствие затруднений при решении задач, при ответах на вопросы, отсутствие затруднений при видоизменении заданий, правильное обоснование принятых решений.

Проведение фронтального опроса, оценка результатов выполнения практической работы, экспертное наблюдение за ходом выполнения практической работы, промежуточная аттестация.
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